EMISSAO DE FATURAS:
PASSO A PASSO




indice

1. Como emitir faturas de uma forma simples, em diversos setores de atividade? ....2
2. Como criar aficha de ClIENTE:..........uuiiiiiiiiiii e 2
3. Como criar 0 tipo de ProdUtOS/SEIVIGOS: ......ccvvviiiiiiiiiiiiiiiieeieieee et 4
4. Como emitir faturas ou faturas-reCibo: ...........oovvvvviiiiiiiiiiiiiieeeeeee 6
4.1. Como selecionar o cliente Pré Crado?........ccovvviiiiiiiiii e 7
4.2. Como selecionar um produto, SErviGo OU OULIO?.........uuuuuurumrniiniininniiniiiiinnninnnnnnes 8
T = U= (=T g (o= To 3 g T= W (o] | (=P 10
5. Modelo de fatUral........ccooviiiiiiiii 11
6. ALOS ISOlAAOS ...ttt 12
6.1. Emisséo de fatura/fatura-recibo de atos iSolados ..............ccccvveevieeiiiiiiinnnen, 12
6.2. Emissao da guia de pagamento do IVA ... 12
7. AQIBNTAMENTOS. ...ttt e e e e e e e e e e r e e e e e e e e e 13
7.1. Emissdo de uma Fatura/Fatura-Recibo a titulo de Adiantamento ................. 13
8. Contribuigcdes do Setor da CUltUra...........ccoeviiiiiiiiii 16
9. RECIDOS ... 17
9.1. EMISSE0 de rECIDO0S ......uueiiiiiiiiiee e 17
9.2, MOUEIO U8 FECIDO ...ttt 19



A aplicagdo de emisséo de Faturas da AT esta mais completa e intuitival

Pode agora faturar no mesmo documento produtos e/ou Servigos sujeitos a
diferentes taxas de IVA.

Pode ainda dispor de uma base de dados de clientes, de produtos e servicos!

1. Como emitir faturas de uma forma simples, em
diversos setores de atividade?

Com a AT isto ja € possivel, siga 0s seguintes passos:
Aceda ao link:

https://www.acesso.gov.pt/v2/loginForm?partiD=SIRE&path=/recibos/portal/,

e visualizara a pagina de emissao de faturas e faturas-recibo:

> AT
&aumridade ndique o que pretende efetuar (Ex: Entregar IR p
tributaria e aduaneira

= MENU Faturas e Recibos Verdes Emitir

Faturas e Recibos Verdes

Emitir Emitir
Obter/Recolher Sem :
Braanchiinento @ Fatura ou Fatura-Recibo @ Recibo

Emita aqui uma Fatura ou Fatura-Recibo Emita aqui um Recibo associado a uma Fatura ja emitida
Consultar

000

'®s Clientes Produtos, Servigos ou Outros
Servigos Relacionados = = d ¢
Administre aqui o seu catalogo de clientes Administre aqui o seu catalogo de bens, servigos ou outros

Todos os Servigos

Novas funcionalidades:

= Clientes: permite criar uma base de dados de clientes usuais para facilitar a
emissao de faturas;

= Produtos, Servicos ou Outros: permite definir os produtos vendidos e/ou servigos
prestados para otimizar a faturagéo.

2. Como criar a ficha de cliente:

Prima o icone clientes.

> AT
%autoridade dique o que pretende efetuar (Ex: Entreg jol
7 tributaria e aduaneira

= MENU Faturas e Recibos Verdes > Emitir

Faturas e Recibos Verdes

Emitir Emitir
Obter/Recolher Sem
P aas l% Fatura ou Fatura-Recibo % Recibo
Emita aqui uma Fatura ou Fatura-Recibo Emita aqui um Recibo associado a uma Fatura j emitida
Consultar
2 Cli
®% Clientes Produtos, Servigos ou Outros
Servigos Relacionados ‘= - d ¢

Administre aq J0 de clientes Administre aqui o seu catalogo de bens, servigos ou outros
Todos os Servigos


https://www.acesso.gov.pt/v2/loginForm?partID=SIRE&path=/recibos/portal/

Sera encaminhado para a seguinte pagina onde encontra o catalogo de clientes.

Para criar um novo cliente selecione o campo “ADICIONAR”:

Faturas e Recibos Verdes Emitir Gerir Clientes

Gerir Clientes

NIF ou equivalente Estado
Ativo v
Home
Pais
. —_—

5~ Elementos por pagina

NIF ou equivalente/Nome Estado Data Inicio Data Fim Acdes

Sem resultados

N.° de Resultados 0

=

Deve preencher os campos obrigatérios e guardar. ApGs criacdo do cliente, 0 mesmo
figurara no catélogo de clientes.

Faturas e Recibos Verdes > Gerir Clientes > Adicionar/Editar Cliente

Adicionar/Editar Cliente

Dados de Cliente  Moradas de Entrega

Dados de Identificagao
Pais NIF
PORTUGAL ~

Nome
MARIA JOSE DOS SANTOS

Morada de Cliente
Morada

Codigo postal Localidase

Pais

CANCELAR _

Posteriormente, serd possivel editar ou eliminar os clientes criados na listagem clientes,
selecionando as opc¢des da coluna acoes.

NIF ou equivalente/Nome Estado Data Inicio Data Fim Agdes
100100112
2 ATIVO 2024-09-04 VER | =
MARIA JOSE DOS SANTOS
EDITAR
N.° de Resultados 1
DESATIVAR

[locous R



3. Como criar o tipo de produtos/servicos:

Prima o icone “Produtos, servigos ou Outros”.

AT
- autoridade Indique o que pretende efetuar (Ex: Entregar IRS) E
#4 tributaria e aduaneira

= MENU Faturas e Recibos Verdes Emitir

Faturas e Recibos Verdes

Emitir Emitir

Obter/Recolher Sem

Presnchimento @ Fatura ou Fatura-Recibo @ Recibo
Emita aqui uma Fatura ou Fatura-Recibo Emita aqui um Recibo associado a uma Fatura jé emitida
Consultar
a0 2 03
P IR -&- Clientes = Produtos, Servigos ou Outros _
Administre aqui o seu catalogo de clientes Administre aqui o seu catalogo de bens, servigos ou outros

Todos os Servigos

Sera reencaminhado para a seguinte pagina onde encontra o catalogo de bens, servigcos
ou outros. Para criar um novo item selecione o campo “ADICIONAR”:

Faturas e Recibos Verdes Emitir Gerir Bens, Servigas ou Outros

Gerir Produtos, Servigos ou Outros

Referencia Estado

Tipo

5~ Elementos por pagina

Referéncia / Descricao Estado Data Inicio Data Fim Agdes

Sem resultados

N.° de Resuitados

[ rocowa L]

Devera preencher os campos apropriados, descrevendo o produto, a unidade de medida
e 0 respetivo prego unitario sem IVA.

Faturas e Recibos Verdes. Gerir Bens, Servicos ou Outros > Adicionar/Editar Bens, Servicos ou Outros.

Adicionar/Editar Produtos, Servigos ou Outros

Adicionar Produto, Servigo ou Outros

Dados de Identificagao

Tipo Tipo Ref.
Referencia
Descrigo
£
Valores
Unedade Prego Unitario s/ IVA
- €

Verbas de lmpesto do Sela



Podera definir o “tipo” consoante as seguintes opgoes:

Tipo

| Produto

h |

Servigo
Outros
Impostos Especiais

Impostos, Taxas e Encargos Parafiscais

Exemplo 1- “Produto”

A

nar Produto, Sel ou Outros

Dados de Identificagao

Tipo Tipo Ref.
Produto ~ Outro ~
Referéncia
P30 centeio
Descrigao

P30 de centeio - 100 gr

Valores
Unidade Prego Unitario s/ IVA Taya de IVA
unid v 100 | € 6%

Verbas de Imposto do Selo

Exemplo 2 — “Impostos, taxas e encargos”:

Preco Unitario c/ IVA
106€

Adicionar Produto, Servigo ou Outros

Dados de Identificagdo

Tipo Tipo Ref.
Impostos, Taxas e Encarqos Parafisc v outro ~
Referéncia
Taxa turistica
Descrigao

Taxa turistica nao sujeita a IVA

Exemplo 3 - “Servigos”™

Dados de Identificagao

Tipo Tipo Ref.

Servico v Outro v
Referéncia

Mecanica
Descrigio

Servigos de Mecénica

Valores
Unidade Prego Unitario s/ IVA
h ~ 4000 | €

Verbas de Imposto do Selo

CANCELAR m



Ap6s a criacdo do produto, servicos ou outros, os mesmos figurardo no respetivo
catélogo.

Posteriormente, é possivel proceder a alteracéo (editar) ou eliminacao (desativar) dos
itens selecionando as op¢des da coluna agoes.

Referéncia / Descrigao Estado Data Inicio Data Fim Agoes
Mecanica
-Awo 2024-09-04 VER |
Servigos de Mecanica -
- . EDITAR
wa centeio 2024-09-04
Pao de centeio - 100 gr DESATIVAR

4. Como emitir faturas ou faturas-recibo:

Prima o icone “Fatura ou Fatura-Recibo”.

AT
autoridade Indique o que pretende efetuar (Ex: Entregar IRS)
tributaria e aduaneira

= MENU Faturas e Recibos Verdes > Emitir

Faturas e Recibos Verdes

el Emitir
Obter/Recolher Sem & 3
el @ Fatura ou Fatura-Recibo<{mmm @ Recibo
Emita aqui uma Fatura ou Fatura-Recibo Emita aqui um Recibo associado a uma Fatura ja emitida
Consultar
00 H 3
Sinvices Ralicionedo -0.- Clientes ! Produtos, Servigos ou Outros

Administre aqui o seu catalogo de clientes Administre aqui o seu catalogo de bens, servigos ou outros
Todos os Servigos

Sera reencaminhado para a seguinte pagina.

Deve escolher a data da transacgéo e se pretende fatura ou fatura-recibo na célula “tipo”.

Indique o que pretende efetuar (Ex: Entregar IRS) .
Faturas e Recibos Verdes Emitir > Emitir Faturas ou Faturas-Recibos
Emitir Faturas S = |

Emita aqui uma Fatura ou Fatura-Recibo

Emissao

Se nao se encontra registado pelo exercicio de uma atividade na data da operagao, a Fatura ou Fatura-Recibo a emitir deve ser de ato isolado.

Data da transagdo Tipo
=] -



Na atividade exercida devera selecionar a adequada de entre os CAE’s em que esta
registado.

NIF Nome
Domicilio fiscal/Estabelecimento estavel

Atividade exercida

OUTROS PRESTADORES DE SERVICOS v
Pode alterar os dados da atividade em: Entregar » Declaragoes = Atividade

Motivos de Isengao

v

4.1. Como selecionar o cliente pré criado?

Para aceder ao catalogo de clientes devera pressionar o botdo “Procurar”, e selecionar
o cliente pretendido.

Selecionar Cliente

Pais
PORTUGAL

NIF ou equivalente
Adquirente

Pais @ NIF Nome

PORTUGAL ~

Nome

‘ smocunan 5. Elementos orpigina

NIF ou equivalente Nome Agoes

100100112 MARIA JOSE DOS SANTOS SELECIONAR

N.° de Resultados 1

De seguida deve indicar o “Motivo de Emissdo” do documento de entre as opgdes
disponibilizadas no sistema.

Motivo de Emissdo ~

Ao selecionar a opcao Importéncia recebida a titulo de Adiantamento para pagamento de despesas por conta e em
nome do cliente, as taxas de IRS selecionadas serao perdidas

Documente emitido a titule de:
® Pagamento dos bens ou dos serviges

O adiantamento

O adiantamento para pagamento de despesas per conta e em nome do cliente

Nota: Para consumidores finais ndo é necessario preencher nenhum dos campos do
menu “Adquirente”.



4.2. Como selecionar um produto, servigo ou outro?

No menu, selecione “Adicionar”.

Produtos, Servigos ou Outros ~

Desconto Financeiro ~

Referéncia / Descrigao Valor s/Imposto Valor do Imposto Total ¢/Imposto ~ Agoes

ADICIONAR

Sera encaminhado para a seguinte pagina.

Selecionando “Procurar” no topo da pagina, abrirda uma pagina semelhante a
apresentada abaixo:

Adicionar Produto, Servico ou Outros X

erocun | -
Dados de |dentificagao
Tipa Tipo Ref
Produto ~ 0 ~
Referis
Deseriga
#“
Valores
Ouantidade Unidade Prego Unitirio
" v €
Valor a Descontar
000€ H

Desconto Valor Desconto Financeiro

Financeiro oo

000%

Taxa IVA Preco Unitario ¢/IVA

~ 000€
Verbas de Imposto do Selo
v
ValordoDesconto  Valor sfimpostos  Valor do Imposto Total c/imposto
0,00 € 0,00 € 000 € 0,00 €

Na barra “Tipo”, deve escolher se pretende um produto, servigo ou impostos e ao premir
“Pesquisar”, aparecem os itens que criou dentro dessa categoria.



De entre o catalogo, deve selecionar “Adicionar” o item que pretende faturar.

Procurar Produto, Servigo ou Outros :
Tipo
Produto v -

Referéncia
Descrigac

[rescusn &

5~ [Elementos por pagina

Referéncia Descrigio Pr.Un. s/IVA Acdes
Motor de arrangue Matar de arranque 1.200,00 € ADICIONAR -
Pio centeio Pao de centeio 1,00 € ADICIONAR

N.? de Resultados 2

CANCELAR

Nesta fase, sera encaminhado para uma janela onde podera detalhar as especificidades
do item (exemplo: quantidades, descontos e outros).

Adicionar Produto, Servigo ou Outros :

PROCURAR

Dados de Identificagao
Tipo Tipo Ref.
Produto e Qutro e

Referéncia

Motor de arrangque
Descrigio

Motor de arrangue

Valores
CQuantidade Unidade Preco Unitario

Desconto Comercial Prego Unitario c/Desconto  Valor a Descontar

1.200,00 € €

Desconto Valor Desconto Financeiro
Financeiro 0,00 €
0,00 %
Taxa IVA Prego Unitario cfIVA

3w 1.476,00 €
Verbas de Imposto do Selo

e
Valor do Desconto Valor sfimpostos Valor do Impesto Total c/imposto
0,00 € 1.200,00 € 276,00 € 1.476,00 €

CANCELAR -



Repetindo o processo descrito (no ponto 4.2.), podera adicionar outros produtos,
servigos ou impostos no mesmo documento.

4.3. Retencédo na fonte

Para servicos onde seja aplicivel retencdo na fonte, pode fazé-lo no separador que
consta na pagina de emissdo do documento, tal como apresentado no exemplo abaixo:

Base de incidéncia em IRS Retengao na fonte IRS
Sobre 100% - art. 101.%,n.% 1 e 9, do CIRS 4 Ataxa de 11,5% - art. 101.%,n.91, do CIRS v
Rendimento Tributavel Valor de IRS
200,00 € 2300¢€

Para ambas as células, sao disponibilizadas varias opcoes:

O

Base de incidéncia em IRS Retengao na fonte IRS
| Sobre 100% - art. 101.°,n°s 1 e 9, do CIRS v‘ ‘ Ataxa de 11,5% - art. 101.°, n.°1, do CIRS V|
Dispensa de retengao - art. 101.%-B,n.°1, al. a) e b), do CIRS Ataxade 11,5% - art. 101.9, n.°1, do CIRS
Dispensa de retengao - art. 101.%-B, n.°1, al. ¢), do CIRS Ataxade 11.6% - Acores DLR n.? 15-A/2021/A, 31/05
Dispensa de retengao - art. 101.°-B, n.°1, al. d), do CIRS A taxa de 14% - Agores DLR n ® 15-A/2021/A, 31/05
Sem retengdo - Art.101°,n.°1 do CIRS Ataxa de 16,5% - art. 101.°,n.%1, do CIRS
Sem retencgao - Nao residente sem estabelecimento Ataxa de 17.5% - Acores DLR n.® 15-A/2021/A, 31/05

Sobre 100% - art. 101.°,n%s 1 e 9, do CIRS A taxa de 20% - art. 101 % n.91, do CIRS

Sobre 25% - art. 101.°-D, n.® 3, do CIRS Ataxa de 25% - art. 101.,n.°1, do CIRS
Sobre 50% - art. 101.° -D, n.° 1, do CIRS Ataxa de 8.10% - Acores DLR n.° 15-A/2021/A, 31/05
Sobre 50% - art. 12.2-A do CIRS

Finalizado o processo de criagdo do documento e confirmado o montante podera emitir
a fatura selecionando a fungéo “Emitir” no canto superior direito da pagina:

Faturas e Recibos Verdes Emitir Emitir Faturas ou Faturas-Recibos

Emitir Faturas omcewne [

Emita aqui uma Fatura ou Fatura-Recibo

Surgira uma nova mensagem onde deve confirmar que pretende de facto emitir a fatura.
Prima “Emitir”.

Resumo da Fatura a emitir

Data da Transagdo: 2024-09-01

Atividade Exercida: OUTROS PRESTADORES DE SERVICOS
Valor lliquido: 1.240,00€

IVA: 28520 €

Imposto do Selo: 0,00 €

TOTAL DO DOCUMENTO: 1.52520€

Tem a certeza de que pretende emitir?

CANCELAR m

10



De seguida, podera visualizar a fatura que emitiu.

5. Modelo de fatura

. AT Fatura-Recibo <FR ATSIREO1FR/1>

ATCUD:ASIFF48R9F-1

- autoridade emitido em 04/09/2024
tributaria e aduaneira Original
DADOS DO TRANSMITENTE DE BENS OU DO PRESTADOR DE SERVICOS
NOME QHEHH HDH FB LHERHKJK EKHH
DOMICILIO HR FK SKKDB LHHH FK SKKDB -63  2765-121 ESTORIL
NUMERQ DE IDENTIFICACAO FISCAL (NIF) - 193472449
‘ DADOS DO ADQUIRENTE DE BENS OU DE SERVICOS
NOME MARIA JOSE DOS SANTOS
SEDE OU DOMICILIO D. JOAQ XXI, 1100-101 PORTO, PORTUGAL
NUMERQ DE IDENTIFICACAO FISCAL (NIF) 100100112
‘ DADOS DA TRANSMISSAO DE BENS OU DA PRESTACAO DE SERVICOS
Documento emitido a titulo de: Pagamento dos bens ou dos servigos
Data da colocacao A disposicao dos bens/realizacao dos servicos:  01/09/2024
= VALOR
DESCRICAD qQTD UNITARIO DESCONTO VALOR S/IVA TAXA IVA
QUT - Motor de arrangue 3553\‘6‘0 ¢ 7Y
Produto 1 Unid L 0,00 € 1.200,00 € 1%
Meotor de arrangue 147600 € 176,00 €
. 54V
OUT - Mecanica 40,00 € A
Servico i 5h CIIvA 200,00 € 3%
Servigaos de Mecinica 920€ 46,00 €
IVA
Taxa | Motive de isencio/ndo sujeicio/ndo tributacio Valor Tributavel Valor IVA
nE 1.400,00 € 312,00 €
IRS
Base de incidéncia Retencdo na fonte IRS Rendimento Valer IRS
Sobre 100% - art. 101.%, n.% 129, do CIRS A taxa de 11,5% - art. 101.%, n.*1, do CIRS 200,00 € 23,00€
TOTAIS DO DOCUMENTO
Valor iliquide 1.400,00 €
VA 302,00€
Imposte do Sele 0,00 €
TOTAL DO DOCUMENTD 1.722,00 €
Retencao na fante IRS 23,00 €
TOTAL A PAGAR 1.6%9,00 €

11



6. Atos isolados

No ambito de emissao de atos isolados, o procedimento é em tudo semelhante ao de

emissdo de fatura ou fatura-recibo demonstrado acima, com excecdo dos seguintes
passos:

6.1. Emissao de fatura/fatura-recibo de atos isolados

Para a emissao de fatura, apoés indicacdo da data de transac¢éo devera indicar o tipo
de documento que pretende emitir.

Emitir Faturas omces | [

Emita aqui uma Fatura ou Fatura-Recibo

Data da wansagio Tips
2024-09-05 | 8 v

Fatura-Recibo Ato Isoladn
Fatura Ao lsolado

Para continuar o processo de emissao do documento deve seguir 0s passos anteriores
(do ponto 4.1 ao ponto 6).

6.2. Emisséo da guia de pagamento do IVA

Apobs emissdo da fatura/fatura-recibo sera disponibilizada a guia de pagamento do IVA

liguidado na respetiva fatura (Modelo P2 — “Pagamento de Autoliquidacdo de Recibos
Verdes”).

Devera selecionar a opgao “Imprimir”.

FRI ATSIREOTFRI/1

Fatura-Recibo Ato Isolado

Emitida a 2024-09-05

ATCUD: AAJFFI6R9.-1

12



Na sequéncia do passo anterior ser-lhe-a disponibilizado a modelo P2.

- PAGAMENTO DE AUTOLIQUIDAGAO DE RECIBOS VERDES
AT
% autoridade N° da Faltura-Recibo Perlodo de Tributagio Ano de Exercicio
tributdria e aduaneira
N FRIATSIREQ1FRI/ 2024 2024

IDENT. DOCUMENTO IDENTIFICAGAO FISCAL

000007081
Importancia a pagar 191¢€|
- O pagamento pode ser efectuado no Multibanco, na Internet, nos CTT, nas
etk e Ronam e instituigtes bancarias e nos Servigos de Finangas, utilizando a referéncia
162 838 000 006 154 indicada. " ] )
Para efectuar o pagamento pela Internet utilize o servigo on-line do seu
Importancia a pagar Banco e seleccione Pagamentos Estado e Sector Publico. No Multibanco
Pagamentos Estado e Sector Publico.
191€ Este documento s6 € valido quando acompanhado pelos comprovativos do

Data limite de pagamento

2024-10-31

Certificagao do pagamento

7. Adiantamentos

7.1. Emissdo de uma Fatura/Fatura-Recibo a titulo de Adiantamento

Apos verificados os passos 4 a 4.1 poderé elaborar uma fatura ou fatura-recibo a titulo
de adiantamento colocando um visto no campo “Adiantamento”.

Podera selecionar o tipo de produto tal como explicado no ponto 4.2 e concluir a fatura
de adiantamento.

Motivo de Emisséo ~

Ao selecionar a opgao Importancia recebida a titulo de Adiantamento para pagamento de despesas por conta e em
nome do cliente, as taxas de IRS selecionadas serdo perdidas.

Documento emitido a titulo de:
' Pagamente dos bens ou dos servizas

[T — _

© adiantamento parz pegamento de despesas por conta & em nome do clients

Produtos, Servigos ou Outros

Desconto Financeiro

Referéncia / Descrigio Valor s/Imposto Valor do Imposte Total c/imposto

Agoes
B
20000€ 16,00 % 232,00 € ALTERAR  ~
0A 32,00 £
ADICIOMAR

13



Quando emitimos uma Fatura ou Fatura-Recibo a titulo de Pagamento dos bens ou dos
Servigos temos a possibilidade de adicionar os documentos como adiantamentos.
Podera seguir os passos normais, como demonstrado abaixo:

Emitir Faturas ewcenn |[EEEY

Emita aqui uma Fatura ou Fatura-Recibo

Se n&D se encontra registada pelo exercicio de uma atividade na data da operagio, a Fatura ou Fatura-Recibo 3 emitir deve ser de @to isolado.

Data da transagdo

Tipo
Fatura-Recibo Ato Isolado

Fatura Ao lsolado

Transmitente

HIF Mo

Domacibn da Transmitesie de bens Preszadar de servigos

Asradade susrcida

FROFESSORES OU EDUCADORES ARTISTICOS w

Pl v g I oy

‘ <

Adquirente

Pais @ NIF
PORTUGAL w 100000010

Nome

PROCURAR

Morada de Cliente -

Morada de Entrega

Data de Vencimento
20241005 | il

14



No motivo de emissao devera colocar o visto em “Pagamento dos bens ou dos servigos”
e selecionar o produto pretendido.

Motivo de Emisséo ~

Ao selecionar a opgdo Importancia recebida a titulo de Adiantamento para pagamento de despesas por conta e em
nome do cliente, as taxas de IRS selecionadas serdo perdidas.

Documento emitido a titulo de:

® Pagamento dos bens cu dos servigos —

O adiantamento

©' adiartamento para pagamento de despesas par conta e em nome do cliente

Produtos, Servigos ou Outros ~

Desconto Financeiro +

Referéncia / Descrigéo Valor s/lmposto Valor do Imposto Total c/lmposto Agoes

QUT - 03000000-1

VA
Produto - asdf 500,00 € 16,00 % 580,00 € ALTERAR |
- 80,00 €

ADICIONAR

Taxasde IVA ~
Taxa Motivo de Isengio Valor Tributavel Valor do IVA
16% 500,00 € 80,00 €

Ao clicar no botao “Selecionar Adiantamentos”, na secgao “calculo do IVA” encontrara

uma base de dados com todas as Faturas e Faturas-Recibo que tenham sido emitidas
que:

e Tenham a data de prestagéo anterior a data selecionada para o documento em
questéao;

e Tenham o mesmo Cliente;

e Tenham a mesma atividade selecionada;

Calculo do IVA

VA Liquidado em Adiantamento(s) T O E RO _ 000€
Taxa Valor Tributével Valor do IVA
16% 500,00 € 80,00 €

Total IVA Liquidado: 0,00 £

IVA Dedutivel e 000 €

IVA & Entragar 8000 €

15



Na sequéncia ira abrir uma janela com todas as faturas e devera colocar um visto na

que pretende:

Selecionar Adiantamentos

5~ | Elementos por pagina

L Data de Emissdo Total com Impostos Seleciona
Referéncia .
FTI 32,00
2024-09-10 23404 € '
ATSIREOTFTI/48 iz
N.® de Resultados
1
N° de Adiantamentos Selecionados Total com IVA Total de
23404 € VA
3200¢€

Ao selecionar o documento como adiantamento, as taxas de IVA do mesmo sao

adicionadas.

Iremos obter uma fatura com a diferenca entre o lva pago na fatura de adiantamento e
esta nova que estamos a elaborar, ou seja, o valor de IVA a Entregar corresponde ao

valor remanescente.

8. Contribui¢cbes do Setor da Cultura

Relativamente a contribuicdes do setor da cultura, poderé considera-las seguindo os

passos abaixo.

Contribuigdes do Setor da Cultura ~

Definigdo das contribuigGes a reter ou a pagar

0 documento a emitir respeita a prestagao de servigos ou producio e venda de bens no ambito dos artigos 2 nos 122 e 50° n® 4do

£ dos Profissionais da Area da Culturs (EPAC)?
s —
Nic
O documento a emitic respeita a propriedade intelectual (art 4* do EPAC)

Opta pela aplicagde do EPAC ao rendimento da propriedade imelectual (ar: 54%)
O adguirerte dispde ou deve dispor de comabiidade organizada para efeitos de IRS ou IRC

Valor Base a Considerar

Tipo Taxa Valor base de calculo Valor base a considerar
Produtos 20% 200,00 € 4000€
Servigos 70% 000 € 0,00¢€

40,00 €

Valor das Contribuigdes

Contribuicao Taxa Valor base a considerar Contribuigdes Cultura
Contribuicio Setor 510% 40,00 € 204¢
204¢
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9. Recibos
9.1. Emissao de recibos

Emitindo um documento do tipo “Fatura” e, preenchendo a data de vencimento (campo
obrigatorio), é possivel emitir o recibo de forma automatica.

cuven [

Emitir Faturas

Emita aqui uma Fatura ou Fatura-Recibo

PROCURAR

Morada de Cliente .

Morada de Entrega

PO
»| 4—

Apbs a emissao da fatura, existe um alerta de que o recibo referente a fatura esta

pendente.

Selecionando “Emitir Recibo”, obtém-se o mesmo.

ANULAR || EMITIRNOVO | IMPRIMIR

Fatura
Emitida a 2024-09-05

Sem Recibos associados.

ATCUD: AAJFFI5RI6-1

Fatura foi emitida com sucesso

Pagamento nao completo
Valor Remanescente (valor pendente de emissao de recibo)
EMITIR RECIEO _

212,00 €

Alternativamente, é possivel aceder ao menu principal e selecionar o icone “Recibos”.

Faturas e Recibos Verdes Emitir

Emitir
[ Fatura ou Fatura-Recibo [2) Recibo _

Emita aqui uma Fatura ou Fatura-Recibo Emita aqui um Recibo associado a uma Fatura ja emitida

@ Clientes " Produtos, Servigos ou Qutros

Administre agui o seu catalogo de clientes Administre aqui o seu catdlogo de bens, servigos ou outros



Nessa funcao, pode selecionar a opgao “Emitir recibo” respetivo a fatura.

Emitir Recibo

Encontre a fatura sobre a qual pretende emitir um recibo

NIF do Adquirente  Data de emissao @ Referencia 6o documento

(|2 2024-09-05 |19 Ex 100012 ou FR ATSIREDGFR/3

10~ | Elementos por pigina

Referéncia Data Emissio Valor s/impostos Valor Remanescente Agdo

FT ATSIREOTFT/1

2024-03-05 200,00 € 21200€  EMITIR RECIBO
FATURA

N de Resuitados 1

Apos a selecao da opgao “Emitir recibo” sera encaminhado para a seguinte janela:
Nesta fase, se aplicavel poderéa efetuar a retengéo na fonte.

Emitir Recibo owcenn [EITY (o

Emita agui um Recibo associado a uma Fatura ja emitida

Fatura associada ao Recibo a emitir

Se a Fatura associada for de Ato Isoladn, o Recibo 2 emitir serd também de Ato lsolado.

Referéncia da Fatura Data de emissio Valor remanescente @ Total da Fatura
FT ATSIREDTFT/1 2024-09-05 21200€ 21200€
NIF do Adguirente Nome do Adquirente

AMividade exercida
QUTROS PRESTADORES DE SERVICOS

Motivo de Emissao ~

Documenta emitido a titulo de
Pagamenta dos bens ou dos servigos
Adiantamenta

Adiantsmenta para pagamento de despesas per conta & em nome do clisnte

Produtos, Servigos ou Outros ~

Valor Recehido
21200 | £

Rendimento Tributavel

00 | €

Base de incidencia em IRS Retengao na fonte IRS
Semn retengao - ArL.101%, n.*1 do CIRS b ~

Pagamento

Totais do Recibo

Para emitir o recibo, pressione o icone “Emitir” no canto superior direito e surgira a
seguinte mensagem para confirmar a informacéao:

Confirmar Emissao

Resumo do Recibo a emitir:

Referéncia da Fatura: FT ATSIREDTFT/1

Data da Transacio: 2024-09-01
= Adividade Exercida 1519

Importincia recebida a titulo de: Pagamento dos bens ou dos servigos
= Valor lliquido: 21200 €

Retengao na fonte IRS: 000 €

IMPORTANCIA RECEBIDA (com IVA 21200 €

incluido).

Tem a certeza de que pretende emitir?

CAMNCELAR m
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9.2.

Modelo de recibo

AT
autoridade
tributaria e aduaneira

Recibo <RG ATSIREQ1RG/1>
emitido em 05/09/2024

ATCUD: AAIFFMARIS-1

Original
=
PApC-Pracessado par program:
certificada n® 0000/ AT
. DADOS DO TRANSMITENTE DE BENS OU DO PRESTADOR DE SERVICOS
NOME
DOMICILIO

NUMERO DE IDENTIFICAGAD FISCAL (NIF) -

. DADOS DO ADQUIRENTE DE BENS OU DE SERVICOS

NOME ---
SEDE OU DOMICILIO PORTUGAL
NUMERQ DE IDENTIFICAGAO FISCAL (NIF)

Importancia recebida a titulo de: Pagamento dos bens ou dos servicos

‘ IDENTIFICACAO DA FATURA ASSOCIADA

FATURA DATA EMISSAQ TOTAL DA FATURA
FT ATSIREDIFT/1 0570972024 212,00€

IRS

Base de incidéncia Retencdo na fonte IRS Rendimento Valor IRS

Sem retencaa - Art.101°, n.*1 do CIRS 000 € 0.00€

TOTAIS DO DOCUMENTO

Valor iliquido 212,00 €
Retenciio na fonte IRS 0,00 €
IMPORTANCIA RECEBIDA (com IVA incluido) 212,00 €
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